
แบบฟอร์ม 1 
 
ช่ือเร่ือง   การจดัทําฐานข้อมลูครุภณัฑ์ เคร่ืองพิมพ์(Printer) ศนูย์อนามยัท่ี 3  
หน่วยงาน   งานพสัด ุกลุม่อํานวยการ  
รายช่ือผู้จัดทาํ  1. นางสมใจ  กลิ่นด้วง 

 2.นางนาตยา   โพธ์ิทยั 

 3.นางวิภา  ยอดย่ิง 

 4. นางยาใจ   กลิ่นจิตโต 

 5. นางสาววิภาวดี  วฒันธรรม 

 6. นายนิรุต ิ โพธ์ิทยั   

 7.นายสรุพงษ์  หงษ์ไทย 

 
เหตุผลและท่ีมา 
      ปัจจบุนัครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ มีความสําคญัอยา่งมากตอ่การปฏิบตังิานของเจ้าหน้าท่ีในองค์กร 
โดยเฉพาะครุภณัฑ์ประเภทเคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  ของหนว่ยงานตา่ง ๆ ภายในศนูย์ฯ มีจํานวนมาก 
หลากหลายชนิด หลากหลายย่ีห้อ แตกตา่งกนั มีทัง้ท่ีเป็นเคร่ืองพิมพ์ ( Printer) ท่ีจดัซือ้ตามระบบจดัซือ้
ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ และเคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  ท่ีเป็นอปุกรณ์สว่นควบของครุภณัฑ์การแพทย์ซึง่สง่ผลตอ่
การบริหารจดัการครุภณัฑ์ประเภทนี ้ไมว่า่จะเป็นในด้านการดแูลบํารุงรักษา การดําเนินการจดัหาเพ่ือ
ทดแทน   ครุภณัฑ์เดมิท่ีชํารุด   เกิดความยุง่ยากตอ่การควบคมุ ทัง้ในตวัครุภณัฑ์เองและวสัดคุอมพิวเตอร์ 
(หมกึพิมพ์) ซึง่บางครัง้หน่วยงานวางแผนการจดัซือ้ไว้แตเ่คร่ืองชํารุดระหวา่งปี และไมป่รับแผนการใช้หมกึ
พิมพ์ ทําให้เจ้าหน้าท่ีพสัดดํุาเนินการจดัซือ้หมกึพิมพ์ตามแผน ซึง่ต้องนําหมกึพิมพ์ดงักลา่วมาบริหาร
จดัการ หรือการท่ีศนูย์ฯมีเคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  หลากหลายย่ีห้อ และชนิด ทําให้มีหมึกพิมพ์หลากหลาย
ย่ีห้อ และรุ่น บางรุ่นมีการแจ้งยกเลิกการผลิต ทําให้ไมส่ามารถจดัหาหมกึพิมพ์ได้    อีกทัง้ในปัจจบุนั 

กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร  ได้ประกาศ  เกณฑ์ราคากลางและคณุลกัษณะพืน้ฐาน
ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ ประจําปี 2558 ณ วนัท่ี 18  กมุภาพนัธ์ 2558   ได้ให้ข้อแนะนําประกอบการพิจารณา
ในการจดัซือ้เคร่ืองพิมพ์ ( Printer) เพ่ือให้หนว่ยงานราชการใช้ประกอบการพิจารณาจดัซือ้  

ดงันัน้ เพ่ือให้การควบคมุ ดแูล ให้ครุภณัฑ์เคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  มีความถกูต้อง ครบถ้วน สามารถ
ดขู้อมลูได้อย่างสะดวก รวดเร็ว งานพสัดกุลุม่อํานวยการ จงึได้พฒันาระบบการจดัเก็บข้อมลูด้านครุภณัฑ์
เคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมลู ซึง่ง่ายตอ่การสืบค้น โดยให้มีข้อมลูท่ีจําเป็นครบถ้วนถกูต้อง  
อาทิ วนัเดือนปี ท่ีได้รับจดัสรร รุ่น ย่ีห้อของเคร่ือง  รุ่นหมกึพิมพ์ท่ีใช้ หมกึเตมิได้/ไมไ่ด้ การลงประวตั ิ



ซอ่มแซมตา่ง ๆ  เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมลูสําหรับการบริหารจดัการเก่ียวกบัครุภณัฑ์  เคร่ืองพิมพ์ ( Printer)  

เพ่ือเป็นต้นแบบในการบริหารจดัการครุภณัฑ์ชนิดอ่ืน ๆ ได้อีกด้วย 

วัตถุประสงค์ของการจัดการความรู้ 
                         1.  เพ่ือพัฒนาวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีพัสดุด้านการควบคุม ดูแลครุภัณฑ์
เคร่ืองพิมพ์(Printer) ให้มีมาตรฐาน ครบถ้วน ถูกต้อง อันจะส่งผลให้เจ้าหน้าท่ีผู้ ปฏิบัติงานได้รับความ
สะดวก รวดเร็วในการสืบค้นข้อมลูเพ่ือใช้ในการปฏิบตัหิน้าท่ีได้ดีย่ิงขึน้ 

  2. เพ่ือให้ฐานข้อมูลด้านครุภัณฑ์ เคร่ืองพิมพ์ (Printer) ของหน่วยงาน สามารถเช่ือมโยง
กนัได้อย่างเป็นระบบโดยเร่ิมจากกระบวนการวางแผนการจดัซือ้ใหม่และซือ้ทดแทน การสืบค้นประวตัิการ
ซอ่มแซม บํารุงรักษา และคา่เส่ือมราคาทรัพย์สิน และการวางแผนจดัซือ้หมกึพิมพ์ 

   3.  เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมลูให้คณะกรรมการICT ของศนูย์ฯ   ไว้สําหรับวางแผนในการจดัซือ้
ครุภณัฑ์เคร่ืองพิมพ์ (Printer) ตอ่ไป 

   

ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 1.งานพสัด ุกลุม่อํานวยการ   มีระบบฐานข้อมลูด้านครุภณัฑ์เคร่ืองพมิพ์ (Printer) ท่ี

ครบถ้วนเป็นปัจจบุนั 

 2.สามารถค้นหาข้อมลูตา่ง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง อาทิ การบํารุงรักษา ซ่อมแซม  ชนิดหมกึพิมพ์ท่ี
ใช้  ฯลฯ ได้สะดวกรวดเร็วขึน้ 

 3.เพ่ือเป็นแนวทางในการพฒันาตอ่ยอดวิธีการไปใช้กบัครุภณัฑ์ชนิดอ่ืน ๆ ตอ่ไป 

กระบวนการจัดการความรู้  
             กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู 

พูดคุยสอบถามถึงปญหาท่ีเกิดข้ึนจากเจาหนาท่ีพัสดุ  เจาหนาท่ี ICT  คณะกรรมการ ICT ของศูนยฯ 
และรวมศึกษาขอมูลระบบเดิมในการบริหารจัดการดานครุภัณฑเครื่องปรินสเตอร   
                     ปญหา ไดแก   

1.เจาหนาท่ีพัสดุ ไมทราบวาตัวครุภัณฑจายไปใหหนวยงานไหนเนื่องจากเม่ือคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุแลว เจาหนาท่ีพัสดุจะมอบครุภัณฑเครื่องปรินสเตอรท้ังหมดใหเจาหนาท่ี ICT ดําเนินการบริหาร
จัดการมอบใหหนวยงานท่ีตองการใชตอไป   

2.การจัดทําแผนความตองการใชวัสดุหมึกพิมพสําหรับเครื่องปรินสเตอร ซ่ึงบางครั้งไดเครื่อง 
ปรินสเตอรระหวางป ทําใหไมมีหมึกใชเพราะไมไดปรับแผนความตองการหรือหมดในชวงท่ีไมมีการปรับแผน 

 
 
 
 
 
 



                    ผลสรุป   
1. จัดทําแนวทางปฏิบัติท่ีงายตอการควบคุมครุภัณฑเครื่องปรินสเตอร  โดยการ 

จายครุภัณฑใหหนวยงานโดยเจาหนาท่ีพัสดุและเจาหนาท่ี ICT จายพรอมกัน โดยเริ่มตั้งแตปงบประมาณ 2560  
            2. จัดทําทะเบียนครุภัณฑปรินสเตอรใหเปนปจจุบันโดยสอบทานจากการตรวจสอบ
ครุภัณฑประจําป 2559 

3. การจัดซ้ือวัสดุหมึกพิมพสําหรับเครื่องปรินสเตอรหากมีการจัดซ้ือระหวาง 
ปงบประมาณใหกําหนดในคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑไวดวยวาเครื่องปรินสเตอรวาใชหมึกรุนอะไร แบบ
ไหน ไวดวยเพ่ือสะดวกในการวางแผนจัดซ้ือ 
 

การประมวลผล/กล่ันกรอง/เรียนรู/วิเคราะหขอมูล/การนําไปใช การเผยแพร การตอยอดองคความรู 
 

ปจจุบันไดพัฒนาและทดลองใชระบบใหมในการบริหารจัดการดานครุภัณฑเครื่องพิมพ (Printer) โดย 
ใชขอมูลการตรวจสอบพัสดุประจําป 2558 เปนฐานในการทดลองใช ซ่ึงขอมูลท่ีไดสามารถนํามาใชไดระดับ
หนึ่ง ซ่ึงงานพัสดุจะนํามาใชในการวางแผนในการบริหารจัดการดานการจัดซ้ือวัสดุหมึกพิมพ การลงประวัติ
ซอมแซมบํารุงรักษา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจดัการความรู้ 

เร่ือง 

การจดัทาํฐานข้อมูลครุภณัฑ์  
เคร่ืองพมิพ์(Printer)ศูนย์อนามยัที ่3 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

งานพสัดุ กลุ่มอาํนวยการ 
ศูนย์อนามัยที ่3 นครสวรรค์ 

 

http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-printers-ink/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IKTAK&usg=AFQjCNHNzjQH0M9dgz-fWZGbmcBuMGH8ZQ
http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-printers-ink/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IKTAK&usg=AFQjCNHNzjQH0M9dgz-fWZGbmcBuMGH8ZQ
http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-multi-function-printers/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IJTAI&usg=AFQjCNFL3XHxaiZ-s2zup78j1DMn8fz4WA


 

 

 
lazada.co.th 
Epson All In One Inkjet ... 
850 × 850 - 130กิโลไบต ์- jpg 

 
lazada.co.th 
CANON PIXMA MP287 - 
Black 
340 × 340 - 27กิโลไบต ์- jpg 

 
lazada.co.th 
เคร่ืองพิมพแ์ละอปุกรณ์ 
850 × 850 - 14กิโลไบต ์- jpg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-multi-function-printers/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IJTAI&usg=AFQjCNFL3XHxaiZ-s2zup78j1DMn8fz4WA
http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-printers-ink/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IJzAJ&usg=AFQjCNHNzjQH0M9dgz-fWZGbmcBuMGH8ZQ
http://www.google.co.th/url?url=http://www.lazada.co.th/shop-printers-ink/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IKTAK&usg=AFQjCNHNzjQH0M9dgz-fWZGbmcBuMGH8ZQ
http://www.google.co.th/url?url=http://www.com250.com/driver-canon-mp110-ip300-ip1880-ip1200-i550-ip100-mp160-lbp3200-lbp1120/&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwi_38Xrpe3OAhUFpo8KHbtcBaQQwW4IKzAL&usg=AFQjCNHksbXuEl9gZ07Mik2VHIIj3z3F2Q


 
เร่ืองการซ่อมแซมหากมีชํารุด  การลงประวตัซิ่อมแซมเพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาจดัซือ้ทดแทน 

และการใช้เป็นข้อมลูสําหรับวางแผนการจดัซือ้ของคณะกรรมการ ICT ศนูย์ฯตอ่ไป   
 งานพสัด ุ กลุม่อํานวยการ ศนูย์อนามยัท่ี 3 มีบทบาทหน้าท่ีในการ รวบรวมแผนความต้องการใช้พสัดุ
ประจําปี  รวบรวมคําของบประมาณจดัซือ้/จดัจ้างพสัด ุ ประจําปี เพ่ือของบประมาณกรมอนามยั การ
ควบคมุ ดแูล รักษาตรวจสอบ จดัทําทะเบียนพสัด ุ การรับและการเบกิจา่ยพสัด ุ รวมถึงการตรวจสอบพสัดุ
ประจําปี  ซึง่การปฏิบตัหิน้าท่ีความรับผิดชอบนี ้ ปัจจบุนัเจ้าหน้าท่ีพสัดผุู้ รับผิดชอบประสบปัญหาในการ
ปฏิบตั ิ เน่ืองจากครุภณัฑ์ประเภทปรินส์เตอร์ของหน่วยงานศนูย์ฯ มีจํานวนมาก หลากหลายชนิด แตกตา่ง
กนั มีทัง้ท่ีเป็นปรินส์เตอร์ท่ีจดัซือ้ตามระบบจดัซือ้ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ และปรินส์เตอร์ท่ีเป็นอปุกรณ์สว่น
ควบของครุภณัฑ์การแพทย์ซึง่สง่ผลตอ่การบริหารจดัการเร่ือง การจดัซือ้หมึกพิมพ์  การเตมิหมกึ  เร่ืองการ
ซอ่มแซมหากมีชํารุด  การลงประวตัซิ่อมแซมเพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาจดัซือ้ทดแทน   
  

 

 


