
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

กลุ่ม/งาน........................................................................ 
ศูนย์อนามัยที่ 3 นครสวรรค์ กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข 

 แก้ไขครั้งที ่ : ....... 
 วันที่มีผลบังคับใช้ : ....... 
 จ านวนหน้า : ....... 

กลุ่ม
งานที่
จัดท า 

 
(.....................................) 

หัวหน้างาน
................................. 

 
(.....................................) 

หัวหน้ากลุ่ม
................................. 

 
(.....................................) 
ผู้ช่วย/รองผู้อ านวยการภารกจิ

.......................................... 

ผู้
ทบทวน 

 
(นางรุจิดา ธีระรังสิกุล) 

ประธานคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลระบบควบคุมภายใน 

ผู้อนุมัต ิ
 

(นางศรินนา แสงอรุณ) 
ผู้อ านวยการศูนยอ์นามยัที่ 3 นครสวรรค ์



 

ลงนามรับทราบบทบาทหน้าที่ตามการบรรยายลักษณะงาน 
 

          ชื่อ-สกุล ลงนาม วันที่ 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ 1 ~ 
 

                            ผังโครงสร้างสายการบังคับบัญชา (Organization Chart) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

นางศรินนา  แสงอรุณ 
ผู้อ านวยการศูนย์อนามัยที่ 3 นครสวรรค์ 

 

 

   



~ 2 ~ 
 

 
แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

                                                                                             

หน่วยงาน 
 
 
 
 
 

ปรบัปรุง (Revision No.) ผู้จัดท า/ปรับปรุง 

ครั้งที่ (วัน/เดือน/ปี) 

    

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป (General Information) 
ต าแหน่งทางสายงาน :  
 
ต าแหน่งทางการบริหาร :  
 

ชื่อ – สกุล ผู้ปฏิบัติงาน :  
 

งาน :  
 

หน่วยงาน :  
 

ชื่อต าแหน่งผู้บังคับบัญชา :  
 

รายชื่อผู้ใต้บังคับบัญชา :  
 
 
 
 
ชื่อผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน :  
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ส่วนที่ 2 คุณสมบัติประจ าต าแหน่ง (Job Specifications) 

วุฒิการศึกษา (Education Background) :  

ประกาศนียบัตร/ใบรับรองทางวชิาชีพ/ใบอนุญาต (Certification/Licensing) :   

ประสบการณ์การท างาน (Professional Experiences) :  

ทักษะ (Skills) :   

คุณสมบัติอ่ืน ๆ (Other) :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



~ 4 ~ 
 

ส่วนที่ 3 หน้าทีค่วามรับผิดชอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


