
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 
 เรื่อง........................................... 

ศูนย์อนามัยที่ 3 นครสวรรค์ กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข 
 หมายเลขเอกสาร : 2565-03-0101-01-01 
 แก้ไขครั้งที ่ : ……………. 
 วันที่มีผลบังคับใช้ : ……………. 
 จ านวนหน้า : ……………. 
 

กลุ่ม
งานที่
จัดท า 

 

(.....................................) 

หัวหน้างาน
................................. 

 

(.....................................) 

หัวหน้ากลุ่ม
................................. 

 

(.....................................) 

ผู้ช่วย/รองผู้อ านวยการภารกิจ

.......................................... 

ผู้
ทบทวน 

 

(นางรุจิดา ธีระรังสิกุล) 
ประธานคณะกรรมการตดิตามและประเมินผลระบบควบคุมภายใน 

ผู้อนุมัต ิ

 

(นางศรินนา แสงอรุณ) 
ผู้อ านวยการศูนยอ์นามยัที่ 3 นครสวรรค ์

 

เลขงานสารบรรณ 

พ.ศ. ที่ออกเอกสาร 

เลขหน่วยงานย่อย 
2 ตัวแรก ล าดับกลุ่ม รพ. 
2 ตัวหลัง ล าดับงานกลุ่มการ 

ล าดับ SOP 
01 กระบวนการสร้างคณุค่า 
02 กระบวนการสนบัสนุน 

ล าดับเอกสาร 



 
 

 

 คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 
 

แก้ไขครั้งท่ี 
 

 
วัน เดือน ปีท่ีบังคับใช้  

หน้า  
 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ค านิยาม 

3. ขอบเขต 

4. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

5. เอกสารอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 
 

แก้ไขครั้งท่ี 
 

 
วัน เดือน ปีท่ีบังคับใช้  

หน้า  

6. แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ระยะเวลา 
(นาที) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

     
     
     
     



 
 

 

 คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Standard Operating Procedure) 

หมายเลขเอกสาร 
 

แก้ไขครั้งท่ี 
 

 
วัน เดือน ปีท่ีบังคับใช้  

หน้า  

7. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


